SKAPA EGNA CHATTGRUPPER | TEAMS

Klicka pa symbolen, den lilla fyrkanten,
for att borja en ny chatt. Du hittar den i
det ovre lila faltet till vanster om sokrutan.

; "‘ Chatt Senaste Kontakter Workshoj
a Senaste
Chatt
Lisbeth Malmstrém 12:52
;i; ® Du: Gor sa!
e Anna och Annalena 11:16
E Anna: Men varfor?
Kalender ‘_ Anders Jonsson 11:13
jag &r ledig tor-fre
e L. Frida Qjstrand 1107
@ Ok, jag tror nda att det &r lugnt och att ingen in...
‘ Elisabeth och Emil 02-21

L Elizabeth: Skickade en bild

Ett fonster for ny chatt 6ppnas. Klicka pa den lilla gréa nedatvanda pilen ute i hdgerkanten.

Sok eller skriv ett kommando

tte Kontakter Y Till: Borja skriva ett namn eller en grupp b

Ett falt med texten Gruppnamn (1) trader fram. Skriv in vad du vill att chattgruppen ska heta.

| faltet under, Till (2), skriver du in de personer som du vill ska inga i gruppen.

-’ Sok eller skriv ett kommando ‘P =
ste Kontakter Y Gruppnamn: Ekonomi pa [T-avdelningen 1
Till: ‘ Annalena Niklasson X ander2

Anders Jonsson
14:01 (ASJN41) IT-Controller
Anders Hane
133 (ASHEOD) Enhetschet

Fortsattning pa nasta sida.

Guide - Skapa egna chattgrupper i Teams Sid 1(2)
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Nar du lagt till de personer du vill ska vara med klickar du i det vita faltet langst ned for att skriva
ett nytt meddelande.

ekonomi

Y ” Ekonomi pa IT-avdelningen &/ Chatt Filer + o o @ '3
g Viktoria Grannsjé har lagt till Annalena Niklasson och Anders Jonsson i chatt.
1411 / Viktoria Grannsjé dndrade namnet till Ekonomi pa IT-avdelningen.
1401 1411
Hej hej! =
13:59
Anders Jonsson 14:1
13:48 ‘: Hej (0!
h...
11:25 '. Annalena Niklasson 14:1
© Hej!
11:01
11:00
14:55
14:06
12:20
11:44
11:44
09:57
bkriv ett nytt meddelande
09:05
A ! ¢ OB B E B Q - B

Din chattgrupp syns nu i listan till vanster 6ver alla dina
chattar. Du kan ocksa sodka efter chattgruppen i sokfaltet,
precis som du gor for att sbka efter enskilda personer.

Chatt Senaste Kontakter

Senaste

Tips!
| 6vre hogra hornet i alla chattrutor finns symbolen som visar
en videokamera.

" Ekonomi pa IT-avdelningen

Annalena: Hej!

—AndersJonssen 14:01
© Okidok!

Klicka pa den om du vill starta ett videomdte med personerna

. . . . > Annalena Niklasson 13:59

i gruppchatten utan att behova boka in ett mote. Personerna © ok

som ar med i chatten kan direkt se och prata med varandra. . §_Ronny Larsson 13:48
o Kanske ska ta hort de datum som har nassera
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